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SOP PELAYANAN PEMBEBASAN BIAYA PERKARA TINGKAT PERTAMA

Dasar Hukum Kwalifikas| Pelaksana
1. Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan 1. S-1 Sederajat
Kehakiman; 2. 2. SLYA sederajat
2. Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan Agama
yang diubah dengan Undang-undang Nomor 3 tahun 2008 dan
diubah untuk kedua kalinya dengan Undang-undang nomor 50
tahun 2009
3. Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor
26/KMAISKINAD42 tentang Standar Palayanan Peradilan;
4. HKeputusan Ketua Mahkamah Agung  RI  Nomor:
KMA/ODM/SKI991 tentang Pola pembinaan dan pengendatian
- Administrasi perkara;
§. Perma Nomor KMAM32/SKIVI2008 tanggal 04 April 2006
temtang Pemberlakuan Bukn W Pedoman Tugas dan
Admlnistrasi Peradilan
6. Persekra No. 802 tahon 2012 tentang Monitoring dan Evaluasi
S0P;
7. Permenpan No. 035 tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
SOP Administrasi Pemarintahan;
8. 5K Dirfen no. 019/DjAIHM 25/SKAIN2018
Keterkatatan : Peralatan/Perlengkapan :
SOP Penerimaan Perkara PCiLaptop, ATK, buku pedoman dan peraturan perundang undangan
SOP Pembayaran panjar Biya Perkara
Peringatan ; Pancatatan dan pendataan ;
Jika SOP tidak ditaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir Perkara Prodeo DIPA,
Pelakasang Mutu Baku
Ne. Alktlvitas Petugas Petugas . Persyaratan/
Pendaftm | Pempaym | Paniters | Sekwetaris | Keta | PO eggka gan | Waktu | Output
1. Menerima surat gugatan dan Surat gugatan 2 menit Surat
kelengkapan permbebasan biaya Q < dan surat gugatan
perkata keterangan tidak dan surat
\L mamgp keleranga
n tidak
mampu
2. Meneliti surat gugatan dan Berkas 5 menit Berkas
kelengkapan pembebasan biaya permohonan rmohon
perkara [ : }— apﬁ
divetifikas
1
3 Membuat SKUM Rp. 0,- dan W Berkas 3menit | SKUM
renginput kedalam Aplikasi E:I permohonan, Rpo,-
sipp PG, ATK dan
aplikasi SIPP
4. Menginput datz Pemohon/ Berkas t0menit | Data
Pengugat pada SIPP kemudian D & permohonan, pemohon
menyerahkan berkas kepada ™~ PC, ATK dan terinput
Panitera aplikasi SIPP dalam
Siep




Pelakasana Mutu Baku
No. Aktivitas P’:f:f;fn P:;mbg::n Panitera | Sekrataris Ketua f;:%;mﬂ Waktu Qutput
5 Membuat surat pertimbangan Berkas, ATK dan Surqt
kelayskan pembebasan biaya I f PC Pe_rhmtgang
perkara = an Panitera
6 h'd . .
Mencek ketersediaan dana E_j DIPA menit Mengetapun
dalam DIPA zedtzll’_ls:dlaa
7 N Surat
Mempuat surat keterangan | PC dan ATK Smenit | kierangan
tentang ketersediaan dana kelersediaa
datam DIPA g ]t;a:a dim
8 Memeriksa dan menetapkan JAidak PC. ATKS Surmt
pembebasan blaya perkara , an 3
berdasarkan perfeimbangan dar / Berkas 10 Penetapan
Panitara dan ketarangan ya peimohonan menit Ketua
ketersediaan dana dalam DIPA
oleh Sekretaris yang isinya
permohonan gdisetujui atau tidak
9 Membuat Surat Keputusan .
tentang pembebasan biaya PC, dan SMenit | Surat
perkara dan memerintahkan |—A/ Surat Penetapan keputusan
bendahara untuk membayar 1 ] Ketua Sekretaris
biaya perkara sejumlah yang
tercantum dalam keputusan
tersebut
10 Membuat SKUM dengan jumlah N PC, ATK dan SKUM
nosninzl sebesar yang tercantum Berkas Petkara 3 menit
datam surat keputusan | |
Sekretaris
1
Berkas diteniskan urtuk D A Berkas Perkara Smenit | Berkas
diproses o~ diproses
iebih lanjut
DOKUMEN MASTER V4
NO.
DOKUMEN TERKENDALL SALINAN
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI
DOKUMEN KADALUARSA
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